
SWARCO	 V.S.M.	 ist	 ein	 herstellerunabhängiger	 Servicespezialist	 für	 Elektroinstallationen	 in	 den	 Bereichen
Verkehrstechnik	 und	 Beleuchtung.	 Servicekompetenz,	 Zuverlässigkeit	 und	 ein	 deutschlandweites	 Netz	 von
kundennahen	 Standorten	 sprechen	 für	 unsere	 Leistungsqualität.	 Derzeit	 ist	 SWARCO	 V.S.M.	 mit	 ca.	 180
Mitarbeitern	an	10	Standorten	in	ganz	Deutschland	vertreten.	Da	wir	ständig	wachsen,	suchen	wir	Verstärkung	im
Bereich	der	Bauleitung	an	unserem	Standort	in	Luschendorf:

Sachbearbeiter:in	Backoffice
(m/w/d)

Standort:	Luschendorf	/	Deutschland	|	Vollzeit,	unbefristet	|

Ihre	Aufgaben
Unterstützung	der	Projektleitung	bei	allgemeinen	administrativen	Tätigkeiten
Erstellen	von	Leistungsverzeichnungen	im	ITWO
Mitwirkende	Verwaltung	des	Fuhrparks	am	Standort	Luschendorf
Mithilfe	bei	der	Organisation	von	Schulungen
Buchung	von	Unterkünften	für	die	Monteure
Einkauf	von	Produkten	und	Dienstleistungen	für	unternehmensinterne	Abteilungen

Ihr	Profil
Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung,	idealerweise	zur	Baukauffrau/zum	Baukaufmann
Mehrjährige	Berufserfahrung	im	Bauwesen	oder	in	einem	vergleichbaren	Bereich	von	Vorteil
Gute	Kenntnisse	im	Vertragsrecht	und	Bauwesen,	sicherer	Umgang	mit	MS	Office
Teamfähigkeit,	Kommunikationsstärke	und	eine	strukturierte	Arbeitsweise
Führerschein	der	Klasse	B	ist	erforderlich

Ihr	Benefit
Branchengerechte	Gehaltsentwicklung
Als	internationaler	Konzern	bietet	SWARCO	einen	sicheren	Arbeitsplatz	und	die	Möglichkeit,	sich
weiterzuentwickeln
Einen	zukunftssicheren	Arbeitsplatz	in	einem	spannenden	Umfeld
Profitieren	Sie	von	E-Bike	Leasing
Betriebliche	Altersvorsorge
Flache	Hierarchien	&	Gestaltungsspielräume

Die	Zukunft	beginnt	heute.	Ihre	auch?

Werden	Sie	ein	Teil	von	SWARCO.	Wir	freuen	uns	auf	Ihre	aussagekräftige	Bewerbung	via	Online	Tool.

Jetzt	bewerben

SWARCO	V.S.M.	GmbH

Personalabteilung	

https://jobs.swarco.com/Login/237371


Ostseestraße	47	
23689	Luschendorf	

Nähere	datenschutzbezogene	Informationen	finden	Sie	hier.

https://www.swarco.com/de/datenschutzinformation-fuer-bewerber

